مراحل تشكيل پرونده دانشجو جهت:  پايان نامه 
نام و نام خانوادگي دانشجو :

موضوع نامه شماره                          مورخ                    دانشگاه 
	1-معاونت پژوهشي : موافقت و تعيين بخش مربوطه
	

	2- بخش تحقيقات .................... 
	تائيد مسئول بخش 



	3-معاونت برنامه ريزي و پشتيباني
	تائيد نهايي تشكيل پرونده



	4- حراست  مركز جهت تشكيل پرونده و كنترل ورود و خروج
	تائيد مسئول حراست




مسئول محترم حراست مركز
با سلام؛

   احتراماً، با توجه با اينكه خانم /آقاي              
   جهت اجراي        

  خود لازم است در ساعت غير اداري مورخ    


   در اداره حضور داشته باشد خواهشمند است هماهنگي هاي لازم جهت ورود و خروج نامبرده بعمل آيد. 

امضاء مسئول مربوطه

نگهباني مركز 

با سلام؛

   احتراماً، با توجه با اينكه خانم /آقاي              
   لازم است در تاريخ   
       در اداره حضور داشته باشد خواهشمند است نسبت به ثبت ورود و خروج نامبرده اقدام لازم بعمل آيد. 

لازم به ذكر است همكاران ورود و خروج خود را بايد در ساعت كارت زني ثبت نمايند و دانشجويان دفتر را امضاء كنند.

امضاء حراست مركز

